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Preambulum

Az El6ado- €s Cirkuszmiivészeti Eszkozkezelt és Szolgaltato Nonprofit Korlatolt Felelésségii Tarsasag
(a tovabbiakban kft. vagy ajanlatkérs) a kozpénzek ésszerii, hatékony és felelés felhasznalasdnak
elosegitése, a  kozbeszerzési folyamat 4tlathatosaganak,  széleskord nyilvanossaganak,
ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a kdzbeszerzések soran a verseny tisztasiganak, az
ajanlattevék esélyegyenldségének biztositsa, a kdzpénzek ésszerii felhasznalasa atlathatésaganak és
széleskorii ellendrizhetdségének megteremtése érdekében a kizbeszerzésekrol szo16 2015. évi CXLIIL
torvény (a tovabbiakban Kbt.) 27.§ (1) bekezdésében meghatérozott kotelezettségének eleget téve a
kozbeszerzési eljarasok elSkészitésével, lefolytatasival, dokumentélasaval, valamint belsé
ellendrzésével, tovibbd az ajanlatkéré nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos szabalyokrdl, feladat- és felelésségi rendrél az alabbi kozbeszerzési

szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:
L

Altaldnos rendelkezések

A Szabalyzat alapvetd célja, hogy a Kft. a kozbeszerzési tevékenységét dsszehangoltan, a Kft.
¢érdekeinek figyelembevételével, az eddig szerzett tapasztalatokat felhaszndlva és a Kbt., valamint a
hozza kapesolodo jogszabélyok maradéktalan betartasaval hatékonyan (megfeleld mindségben, idSben
¢s anyagi feltételekkel torténd szerzodéskotéssel) lassa el, amelynek soran a Kft. biztositja a verseny
tisztasagat, nyilvanossagat, az esélyegyenldséget, az egyenld banasmodot, tovabba az EU teriiletén
letelepedett ajanlattevok (részvételre jelentkezok) és a kozosségi druk szdmara a nemzeti elbanast. A
Kft. kdzbeszerzései lefolytatisa soran figyelembe veszi a mikro-, kis- és kozépvallalkozasok
kdzbeszerzési eljarasban valo részvételének, a fenntarthatd fejlodés, az allam szocidlis célkitiizései és a
Jogszerl foglalkoztatas el6segitését is. A Kft. kinyilvanitja, hogy kozbeszerzései soran torekszik a
kornyezetvédelmi szempontok figyelembevételével.

A Szabalyzat tovabbi céljai, hogy a Kbt. rendelkezésivel &sszhangban meghatarozza:

A kozbeszerzés folyamatat; a kozbeszerzés tervezését; a kozbeszerzési eljarasok elokészitésére és
lefolytataséra vonatkozé szabilyokat; a szerzodéskotés és a szerzodések teljesitésével kapcsolatos
feladatokat; a kozbeszerzési eljaras egyes cselekményeiért, illetéleg az eljaras soran hozott dontésekért
felel6s személyt, személyeket, illetSleg testiileteket, tovabba ezek felel6sségi rendjét; az éves statisztikai
Osszegezés elkészitésére vonatkozd szabdlyokat; a kbzbeszerzési eljarasok belsé ellenbrzési rendjét és
a kozbeszerzési eljarasok dokumentaldsanak rendjét.

A Szabalyzat hatélya kiterjed minden olyan — a kizbeszerzés targyat képezd — arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgltatds megrendelésére, épitési és szolgaltatasi koncessziora, amelyek
vonatkozasaban a Kbt. versenyeztetést ir €l6, tovabba, ha azt a kzbeszerzési értékhatarok kotelezové
teszik. Jelen Szabalyzat iranyad6 az EU forrasbol tdmogatott kozbeszerzési eljarasokra is, azzal az
eltéréssel, hogy a Kft. figyelembe veszi az Eurdpai Regionélis Fejlesztési Alapbol, az Eurépai Szociélis
Alapbol €s a Kohéziés Alapbdl szdrmazé timogatasok rendjérdl szold, valamint az egyes unids
alapokbdl szarmazé tdmogatasok felhasznaldsanak rendjérél szolé hatalyos kormanyrendeletek

vonatkozo rendelkezéseit.

Amennyiben a Kbt. 29.§ (1) bekezdés alapjan a Kft. mas ajanlatkérét hatalmaz fel, hogy a javara (is)
ajanlatkéroként kozbeszerzési eljarast folytasson le, az adott eljarisra a felhatalmazasba és a
felhatalmazott ajénlatkérd kdzbeszerzési szabalyzatéban, illetdleg — amennyiben a felek ugy déntenek
— az erre az eljarasra vonatkozo un. egyedi kdzbeszerzési szabélyzatban foglaltak az iranyadok.
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Amennyiben a Kft. a Kbt. 29.§ (1) bekezdése alapjan mas altal lefolytatni kivant kozbeszerzési
eljarashoz csatlakozik, illetve kzbeszerzési eljarasa soran a Kft. a Kbt. 29.§ (1) bekezdése alapjan mas
nevében is eljar, az adott kdzbeszerzési eljaras el6készitésére, lefolytatasara, feleldsségi rendjére, a
dontéshozatalra, jogosultak személye, a dokumentélds modjara és az ellendrzésre az eljarasban részt
vevd szervezetek kozott létrejové megéllapodas, illetleg az adott eljarasra késziilt n.egyedi

kdzbeszerzési szabalyzat az iranyado.

Ahol jelen Szabalyzat kbzbeszerzest emlit, ott kiilon jogszabalyban meghatarozott tervpalyazati eljarast
is érteni kell. Tervpalyazati eljaras esetében jelen Szabalyzatot a tervpalyazati eljarasra vonatkozd

eltérésekkel kell alkalmazni.
A tervpalyazatokra minden esetben tn. egyedi kzbeszerzési szabalyzat késziil.
Jelen Szabalyzat hatalya nem terjed ki a kdzbeszerzési értékhatarokat el nem éré beszerzésekre.
I
A kozbeszerzések tervezése

A Kbt. 42.§ (1) bekezdésének megfelelden a Kft. minden koltségvetési évben legkésébb marcius 31. ig
éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: éves kozbeszerzési terv) koteles késziteni,
amelyben szerepeltetni kell az adott évre tervezett dsszes kozbeszerzést. (Az éves kizbeszerzési terv
elkészitése elott lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokat szerepeltetni kell a tervben.)

A kozbeszerzési tervben minimalisan rdgziteni kell:

a tervezett kozbeszerzések targyat (egyenkent); a tervezett kozbeszerzési eljarasok fajtajat és
eljarasrendjét (egyenként); az eljarasok CPV kodjat; minden egyéb az eljarassal kapcsolatos fontos
informaciot.

Amennyiben év kozben elére nem lathaté okbol eldallt kbzbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriil
fel, a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb viltozas felmeriilésekor, megadva
a modositasi indokat is.

Az éves kozbeszerzési tervet, illetve a Kbt. 42.§ (3) bekezdésének megfelel6 médositasat az ligyvezetd
igazgato fogadja el és irja ala.

Az éves kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (modositasait) a Kozbeszerzési Hatdsag altal
tizemeltetett Kozbeszerzési Adatbazisban és az Elektronikus Ko6zbeszerzési Rendszerben

(tovabbiakban: EKR) k&zzé kell tenni.
A kozbeszerzési tervet és annak modositasait 5 évig meg kell érizni.
IL

A kozbeszerzési eljarasok elokészitése

A kozbeszerzési eljaras elokészitése az ajanlattételig (részévteli jelentkezésig) tert.
A kozbeszerzési eljarasok elokészitése, kiilonosen az alabbi feladatok elvégzését foglalja magéban:

ajanlati / ajanlattételi (részvételi) felhivas elSkészitése; dokumenticié Osszeallitasa; kiegészitd
tajékoztatas (helyszini konzultacid) biztositasa.
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A kozbeszerzési eljarasok elokészitése a Szakmai Elokészitd és Biraslo Bizottsag (a tovabbiakban:
Bizottsag) és/vagy az eljarasba bevont felelos akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsado, illetve, ha az
eljaras lebonyolitasara kiilso kozbeszerzési szakértd keriil megbizédsra, akkor a kiilsé kozbeszerzési

szakérto feladata.
A Bizottsag tagjai els6sorban a Kft. munkavallaloi, tovabba amennyiben a kozbeszerzés targya

megkivanja, kiilsé szakérto(k) aki(k) a kozbeszerzés targya szerinti megfelelé szakismerettel és
tapasztalattal rendelkezik / nek. A Bizottsag tagjai esetében minimalis kovetelmény, hogy kozottiik

legyen:

legalabb 1 pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy

legalabb 1 kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkez6 személy
legalabb 1 jogi szakértelemmel rendelkezo személy

legalabb 1 {6 kozbeszerzesi szakértelemmel rendelkez6 személy

A Bizottsag tagjai koziil 1 fo, akar tobb, a szekértelemre vonatkozé feltételnek is megfelelhet, a
Bizottsag tagsaga ebben az esetben sem lehet levesebb 3 f6nél.

A Bizottsag tagjai titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesznek. Ha az eljaras soran meriil
fel az dsszeférhetetlenség, errél az ligyvezetét haladéktalanul tajékoztatni kell, és a megbizast vissza
kell adni. Pétlasarol az ligyvezeté gondoskodik. Az 0j tag megbizo levele elfogadasakor szintén tesz
titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot. Az Gsszeférhetetlenséget a Kbt. 27.§ szerint kell

vizsgalni.

A Bizottsag tagjainak a feladata lehet az elékészités tekintetében az adott kozbeszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, amennyiben az eljaras elokészitése nem a felelos
akkreditalt kozbeszerzési tanacsado vagy kiilsé k6zbeszerzési tanacsadé feladata. A feladatok kiilonésen
az alabbiak lehetnek:

e az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet és piacfelmérés

e Dbecsiilt érték attekintése

e amegfeleld eljarasi rend és az eljaras tipusainak megvalasztisa

e hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras esetén a jogalap ellendérzése, illetve helyes megvalasztasa

e az eljarast indit6 hirdetmény vagy kozvetleniil megkiildend6 felhivas, kisérélevél amennyiben
kotelezo vagy sziikségesnek latszik, dokumentacid el6-, illetve elkészitése, melyeken beliil

elsdsorban:
- az alkalmassagi szempontok meghatarozdsa, ezek igazolasi mddjanak

meghatarozasa
- kizar6 okok meghatarozasa

- a biralati szempontok, silyszamok meghatarozasa
- részletes szerzodéses feltételeket tartalmazo szerzddéstervezet elkészitése,

jovahagyasra valo tovabb kiildése, illetoleg a szerzodéses feltételek osszedllitasa
- adott eseten a kbzbeszerzési miszaki leiras (feladat meghatarozas) elkészitése
e kétszakaszos eljaras esetében az ajanlattételi felhivas és dokumentaci6 elkészitése
e azelkésziilt felhivas, dokumentacid atadésa az iigyvezetOnek
e a felhivasok, illetve dokumentacidk jovahagyas céljara térténd atadasa az iigyvezetének
e az ajanlati / ajanlattételi (részévteli) felhivas, illetdleg dokumentacié esetleges modositasa, a
modositasi javaslat jovahagyas céljara torténé atadasa az ligyvezetonek
e javaslattétel az eljarast kezdeményezo felhivas visszavonasara
e adott esetben konzultacio, helyszini bejarason valo részvétel
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® az ajanlattételi (részvételi) szakaszban az ajanlattevok (részvételre jelentkezok) altal feltett
kérdésekre térténd valaszadas

Nem kdtelezd a Bizottsignak a kozbeszerzési eljaras elokészitésében részt vennie, ha az eljarasban
felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé vagy kiilsé kozbeszerzési szakérté keriil bevonasra.
A tanacsadé ilyen esetben is koteles konzultalni az ajanlatkéré szakembereivel. Ebben az esetben a
Szakmai El6készité Bizottsag és Birdlo Bizottsag helyett csak Biralé Bizottsagot kell létrehozni.

A kozbeszerzési eljarast az ajanlatkéré csak akkor indithatja meg, ha az ajanlatkéré megkapta a
kozbeszerzések kézponti ellendrzésérol és engedélyezésérdl szol6 320/2015. (X.30.) szama Korm.

rendelet 8.§ (2) bekezdés a) -b) pontja szerinti jovahagyést.

IV.

Az értékelés elvégzése a kozbeszerzési eljarasokban

Az értékelési €s birdlati szakasz az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontasatél az eljarast lezard
dontés kihirdetésétig tart.

Ez a szakasz magiban foglalja az ajanlatok (részvételi jelentkezések) felbontasat, azoknak a Kbt.
eléirasai szerinti vizsgalatat, az ezzel sszefiiggd sziikséges kdzbensd dontésekre a Jjavaslat megtételét,
az ajanlatok elbiralasat és ezek eredményeként javaslat eldterjesztését az eljarast lezaré dontés

meghozatalara.

Az értékelés és birdlat elvégzése minden esetben a Bizottsag feladata.

A Bizottsag tagjainak feladata a beérkezett ajanlatok (részvételre jelentkezés) értékelése sorén,
kiilondsen a kovetkezokre terjed ki:

az ajanlatok (részvételi jelentkezések bontasa)

a Kbt. 69.§ (2) — (3) bekezdések szerinti vizsgalata és értékelése

az ajanlatok (részvételi jelentkezések) hidnyossagainak megallapitasa és ennek potlasara
valo felszdlitas

targyaldsos eljarasban a targylas(ok) lefolytatasa

nyilvanval6 szamitasi hiba korrigalésa

adott esetben felvilagositas kérése

kirivéan alacsony ellenszolgaltatast tartalmazé ajanlatok esetében indoklas kérése

az ajanlattevdi oldalon felmeriil¢ irrealis kotelezettségvallalas esetében indoklas kérése
annak megallapitasa, hogy az ajanlat (részévteli jelentkezés) megfelel-e a felhivasban vagy
dokumentacioban, vagy jogszabalyban foglalt feltételeknek

Javaslattétel a kozbensé dontések meghozatalara: kizaréds, érvénytelenség megéllapitasa,
kiilonds tekintettel a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasok esetében az elsé, tn. ajanlati
kotottséggel nem terhelt ajanlatok érvényességére, érvénytelenségére vonatkozé
Jjavaslattétel

amennyiben az adott eljarasban az dsszességében legeldnydsebb ajanlat szerepelt biralati
szempontként, a pontozas elvégzése

a Kbt. 69.§ (4) bekezdés szerinti felhivés kikiildése, ha sziikséges
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A Bizottsdg tagjainak feladata a Kbt. 69.§ (4) bek. szerinti felhivast kovetden beérkezett iratokat
kovetden, a legkedvezObb ajanlatok (részvételre jelentkezések) biralata soran kiiléndsen a kovetkezdkre

terjed ki:
® aszerzddées teljesitésére valo alkalmassag ill. alkalmatlansag vizsgalata
e kizaro okok vizsgalata
e azeljarast lezard dontés elokészitese, az arra vonatkozo javaslat el6terjesztése
e az eljards (részvételi szakasz) eredményét tartalmazd Osszegzés elkészitése, s az

ajanlattevoknek (részvételre jelentkez6knek) valéo megkiildése
* azeljaras eredményérdl, illetve eredménytelenségérél szol6 hirdetmény elkészitése

Az értékelés €s biralat soran a Bizottsag kett6, de legalabb egy bizottsagi iilést koteles tartani. Az
iilésekrol jegyzokonyvet kell késziteni.

A Bizottsag valamennyi tagjanak indoklassal ellatott biralé lapot kell készitenie, amelyben kifejti
allaspontjat az ajanlatokkal (részvételi jelentkezésekkel) kapcsolatban. A biralati lapokat az utolsé
iilésrol felvett irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot tartalmazé jegyzOkdnyvhoz kell csatolni.

Az értékelés sordn a Bizottsagnak éllast kell foglalnia az ajanlattevék (részvételre jelentkezdk)
alkalmassaga, az ajanlat (részévteli jelentkezés) érvényessége targyaban és abban a kérdésben, hogy
fennal-e az ajanlattevok (részvételre jelentkez6k) vonatkozasaban valamely kizaré vagy érvénytelenségi
ok. A Bizottsdg valamennyi dontést igényl kérdést részletesen, minden koriilményre kiterjedéen
koteles vizsgalni. Barmely dontés meghozatalara vonatkozoan a Bizottsag ezzel kapesolatos 4llaspontjat

megfeleld idoben koteles a dontéshozod elé tarni.

Az értékelés soran mind a kozbenso, mind pedig az eljarast lezaré dontés esetében a javaslattétel a
Bizottsag nevében keriil eléterjesztésre, amelyrél a Bizottsag tagjainak (nyilt szavazasban) szavazniuk
kell. Amennyiben a Bizottsag valamely tagja a Bizottsdg tobbségi véleményével nem ért egyet,
kiilonvéleményét az adott iilésen készitett jegyzOkonyvben rdgziteni kell. A Bizottsag akkor
hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele az iilésen jelen van. Amennyiben a Bizottsag 3 tagu, abban
az esetben akkor hatarozatképes, ha mindharom tag jelen van. Minden Bizottsagi tagot csak egy szavazat

illet meg.
A béarmely dontésre vonatkozo javaslathoz csatolni kell a bizottsagi iilésrd] felvett, az adott kérdésre
vonatkoz6 irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot egyarant tartalmazo jegyzkdnyvet.

A Bizottsdg koteles gondoskodni arrdl, hogy a déntéshozé redlis idében megkapja a dontéséhez
sziikséges informaciokat, dokumentumokat.

V.
Déntéshozatal

Mind az (in. kozbens6, mind az eljarast lezaré dontést az ligyvezetd hozza meg.

Az ligyvezetdé koteles betartani a Kbt. 25.§-ban részletezett Osszeférhetetlenségi szabalyokat,
Osszeférhetetlenség esetén az adott kézbeszerzéssel kapesolatban a dontéshozatalban nem vehet részt, a
dontéshozoi jogkort at kell ruhazni azon munkatarsra, aki az dsszeférhetetlenséggel nem érintett tagja a
Bizottsagnak. Az truhdzott jogkdrben eljarédontéshozonak is nyilatkoznia kell az 6sszeférhetetlenség

tekintetében.

Mind a kozbensé, mind az eljarast lezaré dontésre a Bizottsag tesz javaslatot a dontéshozénak. A
dontéshozd a Bizottsag szakvéleményét és javaslatat mérlegelve hozza meg a dontést. Az iigyvezetd a
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dontéshozatal eldtt kérheti, hogy amennyiben a Kbt. szabélyai, kiilondsen a betartandé hataridok,
engedik, a Bizottsag 0jbdl {iljon 6ssze, hogy az esetlegesen felmeriil vitds kérdéseket kzosen tisztazzak.

A kozbeszerzési eljaras eredményét a dontéshozo éllapitja meg, e nélkiil az eljaras eredménye nem
hirdethetd ki.

VI
Szerzddéskités és a szerzddés teljesitésével kapcesolatos feladatok

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasat kovetoen létrejott szerzodést, illetve annak modositasat, az
igyvezeto irja ala.
A kozbeszerzés nyoman létrejott. illetve a Kbt. 9.§ (1) bek. szerinti szerzddést, annak megkdtését

kovetden kozzé kell tenni a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban. A
szerzOdés szovege kozérdekbol nyilvanos adat, annak nyilvanossagra hozatala iizleti titokra valo

hivatkozassal nem tagadhato meg.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasat kovetden létrejott szerzodést csak a Kbt. 141.§-ban foglalt
feltételek fennallasa esetén lehet modositani. Lejart szerzodést nem lehet modositani.

Amennyiben a szerzodés modositasa sziikséges, ezt a tényt a szerzodés tekintetében a hataridd lejarata
elott irasban kell jeleznie az érintett munkavallalonak az tigyvezetd felé, megadva a modositas pontos
indokat. Az ligyvezetd — adott esetben hivatalos kozbeszerzési tanacsadd kozremikodésével —
megvizsgalja, hogy fennall-e a szerz6désmaodositas jogalapja, €s amennyiben igen, megteszi a sziikséges
lépéseket.

Szerzédésmodositas esetén a mddositastdl szamitott 15 munkanapon beliil az ligyvezetd hirdetmény
megjelenitését kezdeményezi a Kozbeszerzési Hatosag Hirdetménykezelési Foosztalyanal.

VIL

A kizbeszerzési eljaras lefolytatasanak felelésségi rendje

Az iigyvezet

A Kft. kozbeszerzési tevékenységének iranyitasaért az iigyvezetd felelds. O irdnyitja a Kft. beszerzéseit,
feliigyeli a kozbeszerzési folyamatokat, meghatarozza és biztositja az egyes beszerzések pénziigyi
fedezetét, iranyitja a beszerzésben résztvevioket, valamint ellatja az egyeb, hozza rendelt feladatokat.
Felelos tovabba a kozbeszerzési eljarasok nyoman kotott szerzddések jogszeril teljesitéséért, ennek
megkoveteléséért, s elmaradasa esetén a sziikséges jogi Iépések megtételéért.

A fentiekre tekintettel az ligyvezet0 feladatat képezi kiilongsen:

e ¢ves kozbeszerzési terv, illetve annak modositasainak elfogadasa

e az eljarast kezdeményezd felhivasok, dokumentumok, illetve kétszakaszos -eljarasok
tekintetében az ajanlattételi felhivas és dokumentacio véleményezése, jovahagyasa, amelybe
beletartozik a Bizottsag altal valasztott eljarasfajta megfelel6ségének vizsgalata

e dontés a felhivas vagy a dokumentacido modositasarol, az eljarast kezdeményezo felhivas
visszavonasarol

e a Bizottsag tagjainak felkérése

e akozbensd dontések és az eljarast lezard dontés meghozatala

e dontés az eljarasba bevonando hivatalos felelds akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsado, vagy
kiils6 kizbeszerzési szakértd személyérol
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® a kozbeszerzési eljardsok nyoman megkotott szerzddésekben foglaltak teljesitésének
figyelemmel kisérése, a szerzddés felbontasanak kezdeményezése amennyiben annak jogi

feltételei fennallnak
e a kozbeszerzési eljarasok nyilvanossaganak biztositasa, az eldirt dokumentumoknak

Kozbeszerzési hatosag altal miikodtetett Kézbeszerzési Adatbazisban, illetve a sajat honlapon
valo kozzététele
e az éves kozbeszerzési statisztika elfogadasa

Az lgyvezetd jogosult részt venni a bontasi eljarason, tovabba targyaldsos eljards soran a
targyalas(ok)on. Felhivhatja a Bizottsagot az eljarast kezdeményezo vagy egyéb felhivas, dokumentacio
atdolgozasara, s jovahagyas végett torténd ismételt eldterjesztésére. Az iigyvezetd adott kdzbeszerzéssel
kapcsolatosan jogosult kérdéssel fordulni a Bizottsaghoz, illetve a felels akkreditalt kzbeszerzési
szaktanacsadohoz vagy Kkiilsé kozbeszerzési szakértéhdz, tovabba kérdéseket feltenni a Bizottsag
tagjainak, illetve a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadonak vagy kiilsé kozbeszerzési

szakértonek.
Amennyiben a Kft. mas altal lefolytatni kivant kozbeszerzési eljarashoz csatlakozik, illetve

kozbeszerzési eljarasa soran a Kft. mas nevében is eljar, az adott kdzbeszerzési eljarasra vonatkozo, a
részt vevo felek kozott [étrejovo megallapodast a Kft. nevében az ligyvezet6 irja ala.

A Bizottsag
A Bizottsag feladatait jelen Szabalyzat IV. és V. fejezete tartalmazza.

A Bizottsag tagjai feladatukat az elvarhaté legmagasabb szakértelemmel és gondossaggal, a
kdzbeszerzésre, valamint a kozbeszerzés targyara vonatkozd jogszabalyok, el6irasok és utasitasok

szerint kotelesek ellatni.

A Bizottsag tagjainak felelossége ezzel Gsszefliggésben kiterjed minden olyan tevékenységre, amelyek
a Bizottsag altal elvégezheto feladatokhoz kapcsolodnak.

A Bizottsag tagjai kiilonosen felelnek a felhivasok és a dokumentaciok tartalmaért, amennyiben részt
vesznek az eljaras elokészitéseében, illetve a kozbenso és az eljarast lezar6 dontést megel6zd javaslatban
és az eljarés értékelését tartalmazd szakvéleményben foglaltakért.

Bizottsagi tag az ajanlattevokkel (részvételre jelentkezokkel) illetve alvallalkozédikkal az eljaras
lezarasaig sem szoban, sem irdsban nem tarthat kapcsolatot, kivéve az adott kézbeszerzéssel
kapcsolatban elengedhetetlen kapcsolattartast. Az adott kozbeszerzéssel tsszefliggd megkeresés tényét

haladéktalanul jelenteni kell az ligyvezetonek.

Abban az esetben, amikor bizottsagi tag egyéb munkakéri kotelezettségébdl adédéan barmelyik
ajanlattevével (részvételre jelentkezovel) illetve alvallalkozoikkal munkakapcsolatban all és a
személyes kapcsolattartas elkeriilhetetlen a kozbeszerzesi eljaras alatt, errél a koriilményrél a fentieknek

megfelelden koteles tdjékoztatni az ligyvezetot.
Felelés akkreditalt kizbeszerzési szaktanacsado

A részben vagy egészben EU forrasbol megvalosuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatas
megrendelése esetén az unios értekhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az dtszazmillié forintot
meghaladd értékii kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt kézbeszerzési

szaktanacsadot bevonni (Kbt. 27.§ (3) bek.).
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A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado feleldsségét, feladatait a vele kotendd szerz6dés
tartalmazza. A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadé a kozbeszerzési eljaras jogszabalyi
eldirasainak megfeleld lebonyolitasaért, szakvéleménye megfeleloségéért anyagi feleldsséggel tartozik.
Ez alol csak akkor mentesiil, ha az ajanlatkérd a szaktanacsado irasbeli szakvéleménye ellenére

jogszabalysérto dontést hoz.

A felelss akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado feladatai az alabbiakra terjedhetnek ki:

a kozbeszerzési eljaras inditaséhoz szitkséges feltételek meglétének ellendrzése, hianyossag
jelzése

az eljarast indit6 hirdetmény, ajanlati felhivas, illetve kétfordulos eljaras esetén az ajanlattételi
felhivas — a Kbt. eldirasainak megfeleld — tervezetének elokészitése, ellenjegyzése

a dokumentacio kozbeszerzési jogi jellegii részeinek elkészitése, ellenjegyzése

adott esetben a kozbeszerzési eljaras forgatokonyvének elkészitése, sziikség esetén részvétel a
helyszini bejarasokon / konzulticidkon

az ajanlattevok (részvételre jelentkezok) altal felvett kozbeszerzési jogi jellegi kérdésekre
valaszadas, az egyéb kérdésekre adott vélaszok ellendrzése a Kbt. elirdsainak torténd
megfelelés szempontjabol

részvétel a bontasi eljarasokon, bontasi jegyzokonyv ellenjegyzése

részvétel a Bizottsag munkajaban, tanacsadds az alkalmatlansag — érvénytelenség — kizdras
vonatkozasaban, eléterjesztendd javaslatokhoz, illetve a fenti kérdésben torténd dontéshez
hianyp6tlo, illetve felvilagositast kéré levelek tartalmanak meghatérozasa, elkészitése, illetve
tartalménak meghatérozasa, elkészitése, illetve tartalmanak kozbeszerzési szemponti
ellenérzése

részvétel az ajanlatok (részvételi jelentkezések) a Kbt. elGirasainak valé megfelelés
szempontjabol valo atvizsgalasaban

az ajanlatok (részvételi jelentkezések) értékelésérdl szolo szakvélemény, illetve a dontési
javaslat el6készitése

sziikség esetén részvétel a Bizottsag iilésein, az ott felmeriilé kérdések megvalaszolasa

az eljaras végén az 6sszegzés, illetve az eljaras eredményérol sz616 tdjékoztato elkészitése, adott
esetben ezek atvizsgalisa a Kbt. eldirasainak valdé megfelelés szempontjabol, az Gsszegzés
ellenjegyzése

elézetes vitarendezés esetén a vitarendezést kezdeményezd részére a valasz elkészitése €s
megkiildése, a tobbi érdekelt ajanlattevd részére pedig az errdl sz6l6 tdjékoztat6 elkészitése €s
megkiildése

felkérés alapjan megvizsgalja, hogy a kozbeszerzés alapjan kotott szerz6dés modositasanak
fennall-e a Kbt. 141.§-a szerinti jogalapja, illetve kézremiikodik a modositasrél szolo
hirdetmény elkészitésében

részvétel a Kozbeszerzési Dontdbizottsag eldtti jogorvoslati eljaras(ok)ban

felkérés alapjan barmely kozbeszerzési kérdésben szakvélemény készitése €s tanacsadas
felkérés alapjan a kozbeszerzési eljarasok soran masok altal készitett anyagok véleményezése a
Kbt. eldirasainak torténé megfelelés érdekében

Felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado szerepét betdltheti lebonyolito szervezet is, ha megfelel
a jogszabdlyilag eldirt feltételeknek és bemutatja a nyilvantartasba vételével kapcsolatos igazolast és

szerepel a névjegyzékben.
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VIIL.
Eves statisztikai Osszegzés

A Kft. a kdzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellenbrzésének €s kozzétételének
szabalyairdl, a hirdetmények mintairl és egyes tartalmi elemekrol, valamint az éves statisztikai
osszegzésrl sz6l6 vonatkozd minisztériumi rendelet alapjan éves statisztikai Osszegzést koteles

késziteni.
Az éves statisztikai Osszegzést a targyévet kovetd év mdajus 15. napjaig kell elkésziteni, majd
jovahagyasra az iigyvezetonek megkiildeni.

Az iigyvezetd altal jovahagyott Osszegzést a targyévet koveté év majus 31. napjaig kozzé kell tenni a
Ko6zbeszerzési Hatésag altal miikddtetett Kzbeszerzési Adatbazisban.

IX.
Elektronikus kiozbeszerzési eljaras

Az ajanlatkérd nevében az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR) az ligyvezetd

oy

Az EKR-ben az ajanlatkérd nevében torténd nyilatkozattételre, eljarasi cselekmények gyakorlasara,
kozbeszerzési eljaras lefolytatasara, iigyvezetd, illetve megbizdsa esetén a szaktanacsado jogosult

kozbeszerzési eljarast iranyito szerepkdrben.

Az EKR-ben az ajanlatkérd eljarasahoz torténé hozzarendelésrdl, jogosultsagok kiosztasarol az
ligyvezetd jogosult donteni.
Az EKR-ben torténd kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran a jelen Szabalyzatban meghatarozott

eljarasi cselekmények az EKR rendszerben torténnek az elektronikus kozbeszerzési eljaras szabalyai
szerint. Az eljaras lebonyolitasira, a felelosségi és dontési jogkdrok a jelen Szabalyzatban

meghatérozottak szerint torténnek.

X.
A kozbeszerzések dokumentilisianak rendje

A Kft. minden egyes kozbeszerzési eljarasat irasban koteles dokumentalni. A kdzbeszerzési eljaras
elokészitésével, lefolytatisaval és a szerz6dés teljesitésével kapcsolatban keletkezett dsszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarultaval, illetdleg a szerzodés teljesitésétdl szamitott ot évig meg kell drizni.
Ha a kozbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati eljaras indul, az iratokat annak jogeros befejezéséig, de
a Kbt. 46.§ (2) bek. alapjan legalabb 6t évig meg kell érizni. Amennyiben EU tamogatasbol valosul meg
valamely kizbeszerzési eljaras, s az iratok megdrzésére a vonatkozd elbirdsok hosszabb idétartamot
hataroznak meg, uigy az adott kdzbeszerzési eljaras iratanyaganak megdrzésére az ott meghatarozottak

iranyadok.

A Bizottsag tagjai, tovabba a kézbeszerzésben kozremiikddd szakértok kotelesek a kizbeszerzeésekkel
kapcsolatos valamennyi dokumentaciot az ligyvezetd részére atadni. A kozbeszerzések ligyiratait kiilon
kell nyilvantartani és tarolni.

A kodzbeszerzési eljaras nyilvanossaganak biztositasa érdekében a Kft. a Kbt. 43.§ (1) bekezdésében
meghatarozott adatokat a Kozbeszerzési Hatdsdg altal miikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban
kodzzéteszi. A kozzétételért az iigyvezetd a felelOs.
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XI.
A kozbeszerzések ellenorzése

A kozbeszerzési eljarasok bels6 ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése az ligyvezetd altal felkért
belsé ellendr, illetve ilyen feladatok ellatasaval foglalkozé tarsasag feladatat képezi. Az elvégzendd
feladatokat, illetve az ellendrzést végzok feleldsségét a megkdtendd szerzédésben rogzitik a felek.

Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszeriiségére, az elbiraslas szempontjainak kivalasztasara és
azok érvényesitésére, valamint a szerzodések megkotésére, modositasara és teljesitésére.

XIIL
Hatalyba léptetd és zar6 rendelkezések

Jelen szabalyzat 2020. januar 01. Iép hatélyba. Rendelkezéseit a hatalybaléptetést kovetden inditott
kozbeszerzések esetében kell alkalmazni.

A Szabalyzat 4ltal érintettek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen szabélyzat
kiegészitése vagy modositisa — észrevételeikkel a szabalyzat elkészitéséért felelds személyhez
fordulhatnak, akinek kotelessége a javaslataikat megvizsgalni és a sziikséges lépéseket megtenni.

Budapest, 2020 januar 01.
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