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A szabadlyzat célja: A szamviteli térvényben rogzitett eloirasok alapjan meghatarozni a
Tarsasag szamara feleslegessé valt, megrongalodott vagyontargyak hasznositasanak,
selejtezésének, leértékelésének rendjét.

A szabalyzat hatilya kiterjed: A Tarsasig tulajdonaban lévé immateridlis javakra, targyi
eszkozokre és készletekre.

A szabalyzat tartalma:
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Megbizolevél Selejtezési Bizottsaga

Targyi eszk6zok/készletek selejtezési jegyzokonyve
Megsemmisitési jegyz6konyv

Hasznositasra, selejtezésre javasolt targyi eszkozok jegyzéke
Hasznositasra, selejtezésre javasolt készletek jegyzéke

Targyi eszk6z0k selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek,
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A szabalyzat a El6adé-és Cirkuszmiivészeti Nonprofit Kft. szamviteli politikajat
kiegészito szabalyzat.
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1. Felesleges vagyontirgyak ismérvei

Feleslegessé valt vagyontargyak:
A szabalyozis alkalmazasa szempontjabol felesleges vagyontirgyaknak kell tekinteni

mindazokat az immaterialis javakat, targyi eszkozoket és készleteket, amelyek:
- a El6adé-és Cirkuszmiivészeti Nonprofit Kft. tevékenységéhez, milkodéséhez mar
nem sziikségesek
- avagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg
- a feladatcsokkenés, atszervezés, megsziinés, vagy egyéb mas ok miatt feleslegessé

valtak
2. Felesleges vagyontargyak fajtdi, azok minoésitése

Feleslegesnek tekintheto:
- az a targyi eszkdz, amely:
- miiszakilag technoldgiai szempontb6l vagy erkélesileg elavult és rendeltetésszertien

nem lizemeltethetd
- korszerlibb, nagyobb teljesitményi eszkdzzel kivaltasra keriil
- meghibasodas, fizikai elhasznalodas miatt nem iizemeltethet6, a javitas, felujitas

gazdasagtalan vagy megoldhatatlan

- az a készlet, amely:
- elhasznalodott, kijavitasa nem gazdasagos, illetve nem lehetséges

- Kkorszeriitlen, az érvényben lév szabalyoktol eltérd

- mindségileg nem megfeleld, hibas, sériilt

- hasznalhatd, de nincs ré sziikség

- egy éve nem mozgo és elérelathatéan a kovetkezd évben is stagnélni fog ( immobil )

Nem szabad feleslegesnek tekinteni a tartalékként tarolt targyi eszkozoket, készleteket,

tizvédelmi készleteket, felszereléseket.
A tliz-és munkavédelmi készletek feleslegessé minésitése az illetékes tiiz-és munkavédelmi

felelds hataskorébe tartozik, aki felels a selejtezésért, s arrdl kiilon intézkedik.

Tartalékként csak lizemképes, mindségileg megfeleld eszkoz, illetve készlet tarthato.

A meghibasodott vagyontargyakat javitis nélkiil tartalékként raktdron tartani, vagy eredeti
helyén tartalékként lizemképtelen allapotban tarolni nem szabad.

3. Felesleges vagyontargyak feltarasa

Evente legalabb egyszer el kell végezni a készletek mindsitését, azaz megéllapitando:
- mely eszk6zok véltak feleslegessé
- melyek valtak értékesithetetlenné

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszerii hasznalatra alkalmatlannak itélt eszkdzok
hasznositasat, selejtezését kezdeményezheti:
- gazdasagi vezetd

- szervezeti egységek vezetoi
- akorzetek leltarfelel6sei ( a szervezeti egységek vezetdje utjan )



- tlz-, és munkavédelmi felelds
- aszemélyi hasznalatra kiadott eszk6zok esetében az eszkozoket hasznalé dolgozd

4. Feleslegesnek mindsitett eszkozok hasznositisira, selejtezésére, leértékelésére
vonatkozo6 dontés elokészitése

A nem hasznosithatd, felesleges vagyontargyak hasznositasara javaslatot kell dsszedllitani. A
javaslatnak ki kell térnie a hasznositds modjdra, amely torténhet:

- eladéssal

- atadassal

Az Eléad6-¢s Cirkuszmiivészeti Nonprofit Kft. felesleges vagyontargyainak hasznositasaval,
selejtezésével kapcsolatos feladatokat 3 tagi Selejtezési Bizottsag latja el.

A Selejtezési Bizottsag tagjait a gazdasagi vezeté irasban bizza meg. A Selejtezési Bizottsag
megbizatasa, az azzal jaré jogok és kdtelezettségek teljesitése a megbizas visszavonasaig tart.
A Selejtezési Bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a gazdasagi vezetd altal
jovahagyott jegyzékek alapjan koteles elvégezni.

A létrehozott Hasznositasi és Selejtezési Bizottsdgnak a hasznositandd és selejtezendd
eszkdzokkel kapesolatban a kovetkezd feladatokat kel ellatnia:

a hasznositasi és selejtezési alapdokumentaciok komplettségének ellendrzése

- az eszkozok értékének a nyilvantartasokkal valo egyeztetése

- ahasznositasra és selejtezésre vonatkozo szamitasok elvégzése

- ahasznositando és selejtezend6 eszkdzok helyszini szemléje

- ahelyszini szemle alapjan a hasznositasi és selejtezési jegyzokonyvek elkészitése

- ajovahagyott jegyz6konyv alapjan a szamviteli elszamolés ellendrzése

- aselejtezés elszamolasa és jelentés

5. Felesleges vagyontirgyak hasznositasa, selejtezése

Ertékesités
A felesleges vagyontargyak hasznositasat ( értékesitését ) minden esetben meg kell kisérelni.
A felesleges vagyontargynak az Elad6-és Cirkuszmiivészeti Nonprofit Kft. munkatarsa
részére torténd értékesités esetén gondoskodni kell arrdl, hogy az értékesitett vagyontargyat a
megvasarlé azonnal elszéllitsa. Az illetékes szervezeti egység vezetdje biztositsa, hogy az
értékesitett vagyontargy a rendszerbe ne keriiljon vissza.
A felesleges vagyontargy térités ellenében, meghatarozott feltétel mellett értékesithetd. A
térités mértékében, az atadas iddpontjaban, a fizetési modban és hataridében — a jogszabalyi
eldirasok keretén beliil — a felek allapodnak meg.
Altalanos szempont: az eladési 4r a hulladék arnal magasabb kell, hogy legyen. A felesleges
vagyontargyak hasznositisanak moédjat és az eladasi 4rat mindig az Eldado-és
Cirkuszmiivészeti Nonprofit Kft. iigyvezet6je hagyja jova.
A felesleges vagyontargyak eladdsi arat az adott idGpontban rendelkezésre allo
legmegbizhatobb adatokra tiamaszkodva kell meghatdrozni. Amennyiben az eladasi ar
meghatarozasahoz megbizhaté adatok nem allnak rendelkezésre, illetve az adatok beszerzése
kériilményes, az eladasi arat az eszk6zok beszerzési éve alapjan, a kovetkezdk szerint kell
meghatarozni:

- ha a beszerzés 5 évnél régebbi, akkor a beszerzési aranak 5 %-a

- ha a beszerzés 5 éven beliili, akkor a beszerzési aranak 10 %-a.
Ertékesités csak atutalassal vagy készpénzfizetés ellenében torténhet, az eladasrol szamlat kell
kiallitani és a vagyontargy csak a szamla kifizetése ellenében adhato ki.



Atadas téritésmentesen
A felesleges készletek kiilonbozé szervezeteknek téritésmentesen is atadhatok, az atadas

elszamoldsanal azonban a mindenkori jogszabélyokat figyelembe kell venni.

Selejtezés
Az eszkozoket altalaban akkor sziikséges selejtezni
ha azokat a szabalyos médon feleslegesnek nyilvéanitottak, de az értékesitési kisérlet

nem jart eredménnyel
ha azok rendeltetésszerii hasznalatra alkalmatlanna valtak, vagyis kimeritik a selejt

fogalmat
- haatargyi eszk6zok rendeltetésszerii hasznalat soran elhasznalodtak

- karesemény soran valtak selejtté

A selejtezés végrehajtasat bizonylaton kell rogziteni és a selejtezések lebonyolitasa soran a
kovetkez6 feladatokat kell sorra venni:

a selejtes eszkdz bejelentése ( az eszkdzoket hasznalo egységek jelezzék, ha a
teriiletiikon selejtes eszkozt tarolnak )

elkiilonités raktarban ( a leadott selejtezendd eszkozoket, ha lehetséges, raktaron belil
elkiilonitve, ha nincs raktar ,,selejtezendd” megjeldléssel tarolni azokat )

selejtezendé eszk6zok jegyzékbe foglalasa ( a készletek 6rzéséért felelds egység, vagy
dolgozo készitse el a selejtezendd eszk6zok listajat )

az Osszeallitott jegyzékek alapjan a Selejtezési Bizottsdg, miutan megszeml€lte a
selejtezendd eszkozoket, elkésziti a selejtezési jegyzOkonyvet, majd aldirasaval
igazolja az abban 1év§ adatok tartalmi, szimszaki €s szamviteli helyességét

A selejtezési jegyzokonyveket eszkoz fajtanként kiilon kell elkésziteni.

Targyi eszkoz selejtezési jegyzokonyve: a jegyzokonyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi
eszk6z allomanyvaltozas bizonylata is, amely

a cirkuszi tulajdon védelmének biztositasa érdekében az ellendrzéshez

a selejtezés konyvviteli elszamolaséhoz sziikséges adatok feljegyzésére is alkalmas.

Készlet selejtezési jegyzékonyve: a készletek selejtezésénél és leértékelésénél rendszeresitett
nyomtatvany. A jegyz6konyvben az eljaras lefolytatasara kijelolt dolgozok vagy bizottsag
végleges javaslatat kell 6sszefoglalni, melyet alairasukkal hitelesitenek.

A jegyzOkonyv

a cirkuszi vagyon védelmének biztositasa érdekében sziikséges ellen6rzéshez

a selejtezés és leértékelés konyvviteli elszamolasahoz sziikséges adatok feljegyzésére

is alkalmas.

A selejtezés engedélyezése
A Selejtezési Bizottsig javaslata alapjan a El6ado-és Cirkuszmivészeti Nonprofit Kft.

{igyvezetdje dont az eszkdzok selejtezésérdl, illetve engedélyezi azt.
A selejtezési jegyzokonyveket minden esetben hitelesiteni és zaro rendelkezéssel kell ellatni.

A haszonanyag és hulladék raktirra vétele



A selejtezett vagyontargyakbol kibontott anyagokat és a selejtezés lebonyolitisa soran
keletkezett egyéb értékesitheté hulladékokat a selejtezési jegyzOkonyvre hivatkozva raktarra
kell venni a haszonanyagokra, hulladék anyagokra érvényes forgalmi aron.

Haszonanyag és hulladék hasznositasa, értékesitése

A Kkiselejtezett eszkdzokbdl nyert haszonanyag, hulladék hasznositdsat a cirkuszon beliil vagy
kiviil meg kell kisérelni. Ha ez nem lehetséges, Ggy az adott eszkozt meg kell semmisiteni. A
hulladék értékesitésekor a szallitélevélen és a szamlan minden esetben fel kell tiintetni a

selejtezési jegyzokonyv szamat.

Megsemmisités

Azokat a kiselejtezett vagyontargyakat, amelyeket sem haszon-, sem hulladék anyagként, sem
mas modon hasznositani nem lehet, vagy nem szabad, meg kell semmisiteni.

A megsemmisités az anyag jellegétdl fliggden maghatarozott technikai eljarassal torténik. Az
eljaras sordn a tulajdonvédelmi, az egészségiigyi, a koOmyezetvédelmi, illetve a
balesetelharitasi szabalyokat be kell tartani.

A sclejtezési eljarast kovetd megsemmisitési folyamatot jegyzokonyvben sziikséges rogziteni,
mely a selejtezési dokumentacio része. A jegyz6konyvben minden esetben fel kell tiintetni a

selejtezési jegyzOkonyv szamat.
6. Leértékelés

A leértékelést attdl az idoponttdl kell végrehajtani, amikor a készlet csokkentértékilisége
bekovetkezett. A leértékelési javaslatot minden esetben irasba kell foglalni, és indokolni. A
leértékelésre minden készletet kezel munkahelyi vezetd kiteles a javaslatot elkésziteni, ha a
készlet az eredeti rendeltetésének mar nem felel meg, vagy a piaci értékiik alacsonyabb, mint
a nyilvantartasok szerinti értékiik.
A leérteékelési javaslatnak a kovetkezoket kell tartalmaznia:

- aleértékelésre szant készlet megnevezését

- akészlet azonosit6 adatait

- a leértékelés sziikségességének indokoldsat, az arra vonatkozé dokumentaciod

csatolasaval

- akészlet nyilvantartasi egységarat

- acsokkentés utan javasolt arat
a leértékelési veszteség Osszegét, amely a nyilvantartasi ar és a javasolt leértékelési ar
kiilénbozete

A leértékelési javaslatot 3 példanyban kell elkésziteni, melynek egy-egy példanyat meg kell

kiildeni:
- azilletékes vezetdnek
- a Selejtezési Bizottsag elndkének
- ajavaslattevonél marad

A leértékelésre elokészitett készleteket a teljes érteki készletektdl elkiilonitetten kell tarolni.
A leértékelési javaslatban szerepld készletek leértékeléséhez sziikséges engedélyt a gazdasagi

vezetd adja meg.

A leértékelés végrehajtasa a Selejtezési Bizottsdg feladata, mely a leértékelésrdl koteles
jegyzokonyvet késziteni, melyben régziteni kell:



- aleértékelés keltét, helyét

- ajavaslattevo nevét, beosztasat

- a Selejtezési Bizottsag tagjainak felsorolasat

- aleértékelésre keriil6 készlet megnevezését, azonositd adatait
- akészlet mennyiségi egységét

- nyilvantartasi arat

- aleértékelés mennyiségét

- aleértékelés utani egységarat

- aleértékelés Osszegét

A leértékelés megtdrténte utdn a bizottsag tagjai a jegyzokoényvet alairasukkal hitelesitik. A
jegyzokonyvet 2 példanyban kell elkésziteni, amelybdl egy-egy példanyt meg kell kiildeni:

- akonyvelésnek

- a Selejtezési Bizottsagnal marad

7. Zaro rendelkezések

A selejtezés rendjének megsértése
A selejtezés e szabalyzatban meghatarozott rendjének megsértése esetén az el6irast megseértd

személy a polgari jog szabalyai szerint — figyelemmel a kapcsolodé munkajogi és egyéb
rendelkezésekre — visel feleldsséget.

Itt nem szabalyozott kérdések
Az e szabalyzatban nem szabdlyozott, az El6ado-és Cirkuszmiivészeti Nonprofit Kifi.

selejtezési eljarasa soran felmeriilé kérdések esetében az e szabdlyzatban emlitett, az adott
kérdéssel analég, annak megfeleltethetd eldirasokat kell alkalmazni, ennek hidnyaban a
szabalyzat elveibdl levezetve, a hatalyos jogszabalyok eldirasai szerint kell eljarni.

A selejtezési szabalyzat médositasa

Az Eléad6-és Cirkuszmiivészeti Nonprofit Kft. jelen selejtezési szabalyzatanak rendelkezései
érvényesen csak irasban, a modositast kovetd hatallyal — célszeriien az tizleti év elsé napjaval
— modosithaték. Térvénymodositas esetén a valtozasokat annak hatalybalépésével kell
alkalmazni, azokat sziikség szerint a hatalybalépést kévetd 90 napon beliil kell a szamviteli
politikan — igy e szabalyzaton — atvezetni. A modositasra — figyelemmel a szervezeti rendre €s
a vonatkozo jogszabalyi elbirdsokra — a szamviteli rendért felel6s személy sajat hataskorben

jogosult.

A szabalyzat valtozasai, a viltozasok okai és hatisai
A selejtezési szabalyzat valtozasai oly mdédon kovetheték nyomon, hogy valtozas esetén — a

korabbi valtozat egyidejlii hatdlyon kiviil helyezésével — a szabalyzat 0j véltozata keriil
alkalmazasra, melyen annak hatalyossaga is feltiintetésre keriil.



Eloado6-és Cirkuszmiivészeti Nonprofit Kft. 1. sz. melléklet

MEGBIZOLEVEL
MEBNI B ciiviiiimiiimsiiitrs i Rbmhaaamita HERAHTIIL  conirinammmnniians shiss Sib a7 -t,
azzal, hogy az ElO6ado-és Cirkuszmiivészeti Nonprofit Kft. Selejtezési szabalyzataban
foglaltak alapjan a ..comcmassvsipins ¢v december 31. forduldnapi leltarozas elokészitésében,

mint a Selejtezési Bizottsag tagja részt vegyen.

A selejtezési munkdkat a Selejtezési szabalyzat utasitas szerint kotelez6 elvégezni.

Kelt: Budapest,

ligyvezetd



Eléado-és Cirkuszmiivészeti Nonprofit Kft. 2. sz. melléklet
TARGYI ESZKOZOK/KESZLETEK SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

A Selejtezési Bizottsag megtekintette az Eldado-és Cirkuszmiivészeti Nonprofit Kit.
. Févarosi Nagycirkusz teriiletén ( telephelyein ) selejtezésre el6készitett
targyl eszkozoket/keszleteket Megvizsgalta a selejtté valasuk okait, és a hasznositasi eljaras
eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt targyi eszkozok/készletek tizemeltetésre
alkalmatlanok, feltjitasuk, hasznalatuk gazdasagtalan stb., ezért selejtezésiik indokolt.

Fentick alapjin a bizotisig @ «oisversimssesins g —— | T J———— napjan
kelt ,.Selejtezésre javasolt targyi eszkozok jegyzékében™, illetve a ,,Selejtezésre javasolt
készletek jegyzékében” felsorolt eszkdzok selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszkOz0k Osszevont nettO Erteke. ... oxviivnymmansns svvin s
A selejtezésre javasolt készletek Osszevont érteke.. ...cvosm ssvmnmeriasvimen s sapvissss

A Selejtezési Bizottsag tagjai felelosségiik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt
selejtezésre javasolt targyi eszkozok/készletek megegyeznek a Jegyzékeken feltiintetett targyi
eszkozokkel/készletekkel.

A bizottsag a selejtezési eljaras soran tételesen ellendrizte a targyi eszkozok, készletek és

tartozékok hianytalan meglétét.

A bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkozokbol/készletekbdl a
.......................... &V samesnesess D0 smewasesmanssss Dapian kelt Targy
eszk6zok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék-anyagok jegyzékén”,
illetve a ,Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék-anyagok jegyzékén™ felsorolt
alkatrészek, tartozékok, hulladék-anyagok, stb. ( haszon-, illetve hulladék-anyagként )

hasznosithatok.
Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések ( értékesités,

felhasznalas, stb. ) megtételét.
A bizottsag tételesen ellenorizte a selejtezésre javasolt targyi eszkozok/készletek hasznositasi
eljarasat és ennek alapjan a kovetkezoket allapitotta meg:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

Kelt: Budapest,
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............................................................................................................

Selejtezési Bizottsag tagja Selejtezési Bizottsag tagja Selejtezési Bizottsag tagja
Jovahagyas:

A sclejtezési  jegyzékonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkozok/készletek
selejtezését, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszkdzok/készletek allomanybdl torténd kivezetését, tovabba a
hasznosithaté eszk6zok hasznositdsdval kapcsolatos intézkedések ( értékesités, készletként
raktarra vétel ) végrehajtasat.

ugyvezeto
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Eléadé-és Cirkuszmiivészeti Nonprofit Kft. 3. sz. melléklet

MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

A jelen jegyzokonyvet alairok felelosségiik tudataban kijelentik, hogy ........... év ........ho
.............. napjan kelt, jovahagyott Selejtezési jegyzdkonyvben szerepld eszkozoket
amelyeket sem haszonanyagként, sem hulladék-anyagként felhasznalni, sem mas modon
hasznositani vagy értékesiteni nem lehet, vagy nem szabad, jelenlétilkben megsemmisitették,
a tizrendészeti és egészségiigyi hatdsagi eldirasoknak megfelelGen.

Kelt: Budapest,

Selejtezési Bizottsag tagja Selejtezési Bizottsag tagja Selejtezési Bizottsag tagja
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